Obecné zasady zpracovani a ochrany osobnich udaji

Uvod

Tyto Zasady zpracovani a ochrany osobnich udaji (dale jen ,,Zasady®) vysvétluji, jak
nakladdme s Vasimi osobnimi udaji, kdyz poskytujeme vychovu a vzdélavani v souladu se
zakony CR, poskytujeme sluzby v ramci nasi doplitkové &innosti, pouzivame Vase osobni udaje
nebo kdyz navstivite nasi webovou stranku.

Zasady popisuji zptisob shromazd’ovani, pouziti a zpracovani Vasich osobnich udaji a dale
zpuisob splnéni pravnich povinnosti, které¢ vi¢i Vam méame. Vase soukromi je pro nés dilezité.
Ochranu VaSich osobnich udajli a souvisejicich prav povazujeme za jednu z nasSich priorit.

Tyto Zasady ochrany osobnich udaji se tykaji uchazecti o zaméstnani, uchazect o vzdélavani,
déti/zak, jejich zakonnych zéastupcl, zaméstnancii, dodavatelii, uzivatelii nasich webovych
stranek a dalSich osob, které spolupracuji s nasi organizaci.

Pro tcely splnéni pozadavki platné legislativy upravujici ochranu osobnich tdaji (mimo jiné
téz Nafizeni General Data Protection Regulation (EU) 2016/679), dale jen ,,GDPR*, uvadime,
ze organizaci odpovédnou za nakladani s Vasimi osobnimi udaji (dale jen ,,Spravce) je skola:

Matetska Skola a zdkladni Skola VSestary

statutarni organ: Ing. Katefina Znamenackova, DiS.
se sidlem: Pankracka 73, 251 63 Vsestary

I1CO: 70995991

datova schranka: 4s9xui3

tel: +420 736 754 897

Ptipadné mliZete poslat e-mail na adresu: info@mszsvsestary.cz

Kontaktni udaje povérence osobnich udaji jsou:
email: poverenec(@mszsvsestary.cz
tel: +420 777 628 010

Jsme opravnéni provadét pribézné Gpravy téchto Zasad zpracovani a ochrany osobnich tidaju.
Vsechny zmény a aktudlni znéni Zasad budou k dispozici na této strance a také v listinné
podobé v kancelafi feditele Skoly.



Zékladni poymy

General Data Protection Regulation (GDPR — Obecné natizeni o ochrané osobnich
udaju) — legislativni nastroj Evropské unie, jehoz cilem je harmonizace evropskych
zékontl o ochran¢ osobnich udajt. Toto nafizeni je ucinné od 25. kvétna 2018 a veskeré
odkazy na n¢j je nutné vykladat s odkazem na narodni legislativu, do které je nebo bude
implementovano.

Osobni udaj — veskeré¢ informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé
(dale jen ,,subjekt udaji*); identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzicka osoba, kterou
lze pfimo ¢i nepfimo identifikovat, zejména odkazem na urcity identifikator, (napf.
jméno, adresa, datum narozeni, rodné cislo...)

Osobni udaj zvlastni kategorie (citlivy udaj) — osobni tidaj takového charakteru, ktery
muze subjekt idaji sdm o sobé poskodit ve spolecnosti, v zaméstnani, ve Skole, nebo
nebo etnickém piivodu, politickych postojich, €lenstvi v odborovych organizacich,
nabozenstvi a filozofickém presvédceni, zdravotnim stavu a sexualnim zivoté subjektu
udaji a geneticky udaj subjektu udaji; takovym tidajem je také biometricky udaj, ktery
umoziuje ptimou identifikaci nebo autentizaci subjektu udaju.

Zpracovani osobni udaji — jakakoliv operace s osobnimi idaji, jako je shromazdéni,
zaznamenani, uloZeni, pozménéni, nahlédnuti, pouziti, Sifeni, omezeni, vymaz apod.
Spravce — pravnicka nebo fyzicka osoba (v tomto ptipadé€ skola), kterd urcuje ucely a
prostiedky zpracovani osobnich udaju.

Zpracovatel — fyzickd nebo pravnicka osoba, nebo subjekt, ktery zpracovava osobni
udaje pro spravce (spravce si jej najima - napi. Stredisko Skolnich sluzeb, mzdova
ucetni, poskytovatel pracovné 1€katskych sluzeb apod.)

Povérenec — osoba, kterd posuzuje ¢innost spravce ¢i zpracovatele, zda je v souladu
s platnou pravni upravou, informuje je, radi, dava doporu¢eni. Reditel 3koly
urcuje/povetuje/jmenuje poveérence pro ochranu osobnich udaji podle ¢l. 37 Natizeni.
Uzavie s nim pracovné pravni vztah, nebo smluvni vztah podle zakona ¢. 89/2012 Sb.,
obcansky zékonik, ve znéni pozd¢jSich predpisi.

Uchazeci o zaméstnani— jsou osoby uchazejici se o pracovni pozice nabizené ze strany
Spravce, vcetné plnych, ¢astecnych a doCasnych pracovnich tvazkd nebo najatych
k pInéni urcitych roli a dale osoby, které Spravci spekulativné zaslaly své Zivotopisy
bez ndvaznosti na konkrétni pracovni pozici.

Zaméstnanci — tato kategorie zahrnuje zaméstnance a interni pracovniky, ktefi se pfimo
podileji na Cinnosti Spravce. Kategorie ,,zamé&stnanclti* nezahrnuje nezavislé smluvni
partnery a poradce poskytujici sluzby Spravci, které lze pro potieby téchto Zasad
definovat jako ,,dodavatele*.

Uchazec¢i o vzdélavani — kategorie osob, které se zucastni zapisu, podaji zadost o pfijeti,
pfestup ¢i jinak vyjadii svilj zamér vyuzivat vzdélavaci a vychovnou ¢innost Spravce.
Déti/Zaci — tato kategorie je co do svého vyznamu zjevné jednoznacna. Zahrnuje osoby,
kterym Spravce poskytuje sluzby v oblasti vychovy a vzd€lavani, v souladu se svoji
zfizovaci listinou.



e Stravnik — osoby, které vyuzivaji sluzeb Skolni jidelny a ucastni se tak Skolniho
stravovani. At uz se jedna o déti/zaky, zaméestnance $koly nebo cizi stravniky.

« Dodavatelé — jsou partnefi, spole¢nosti a napt. nezavisli dodavatelé nebo OSVC, kteii
Spravcei poskytuji své sluzby. V tomto smyslu jsou dodavatelé nezavisli smluvni
partnefi, OSVC nebo zaméstnanci dodavatelti a z pohledu ochrany osobnich tdajt
mohou byt povazovani za zpracovatele. Vezmeéte prosim na védomi, zZe v tomto smyslu
Spravce pozaduje, aby dodavatelé seznamili své zaméstnance s piisluSnymi kapitolami
Zasad.

e DalSi osoby, které miize Spravce kontaktovat — do této kategorie mohou patfit
nouzové kontakty zaméstnancli Spravcee, osoby potvrzujici reference uchazect a osoby
zmocnéné zakonnymi zastupci k vyzvedavani ditéte/zaka. Tyto kontakty vyuZzijeme
pouze v ptipadé potieby.

o Navstévnik — jakakoliv osoba, ktera fyzicky vstoupi do vné&jSich ¢i vnitinich prostor
Spravce.

Pravni zaklady zpracovani VasSich osobnich udaju
PInéni pravni povinnosti (ze zakona)

Nékteré osobni udaje o Vdas zpracovavame, protoze je to nezbytné pro splnéni pravni
povinnosti, kterd se na nas vztahuje. Jedna se zejména o vedeni povinné dokumentace a udaji
v ni jako je napf. Skolni matrika, idaje vyZadované od jinych orgéni vefejné moci apod. Tyto
osobni idaje musime zpracovavat a nepotiebujeme k tomu Vas souhlas, ani ndm to nemtiZete
zakazat. Kterych tidaji se takové zpracovani tyka, je niZe dale vysvétleno.

Udéleni souhlasu
Za urcitych okolnosti jsme povinni ziskat Vs souhlas se zpracovanim osobnich udaji.

Potvrzeni souhlasu je ,,jakykoli svobodny, konkrétni, informovany a jednoznacny projev viile,
kterym subjekt daji dava prohlaSenim ¢i jinym zjevnym potvrzenim své svoleni ke zpracovani
svych osobnich udajii.“ V bézném jazyce to znamena:

e 7e ndm svij souhlas musite dat svobodné, aniz bychom na Vas vyvijeli jakykoli natlak,

e 7e musite védét, k cemu dévate sviij souhlas, takze Vam musime poskytnout dostatek
informaci,

e 7e byste mé&li mit kontrolu nad tim, s jakymi druhy zpracovani souhlasite, a s jakymi
nikoli,

e 7e byste méli vyslovné a kladné vyjadfit svlyj souhlas — obvykle zaSkrtnutim ANO/NE
pole, které zajisti jednoznacné a jasné splnéni tohoto pozadavku.



Verejny zajem

Jako Skola zapsana v rejstiiku skol a Skolskych zafizeni miizeme zpracovavat nékteré osobni
udaje vramci naseho cile, tj. poskytovani vychovy a vzdélavani. Jedna se zejména o
zvetejiiovani vysledkli soutézi, turnajii, zavodu, olympiad, Skoleni a vSech podobnych
informaci, které maji pozitivni a motivujici dopad na jejich ptijemce. Tyto informace mohou
v pfiméfeném rozsahu obsahovat i osobni udaje.

Opravnéné zajmy

Jedna se o pfipad, kdy Vase udaje mizeme zpracovavat, pokud je to "nezbytné pro ucely
opravnénych zajmu Spravce Ci tieti strany, kromé ptipadi, kdy pted témito z4jmy maji prednost
Vase zajmy nebo zakladni prava a svobody vyzadujici ochranu osobnich udaji." Tyto ptipady
zahrnuji napf. pofizovani kamerového zaznamu pro opravnény zdjem v podobé ochrany zdravi
a majetku nebo vyzadovani vypisu z rejstiiku trestt THP zaméstnancii zejména pro ochranu
zdravi a zivota déti/zaki.

PInéni smlouvy nebo jednani o jejim uzavieni

Zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz jste smluvni stranou nebo pro provedeni
opatfeni piijatych pred uzavienim smlouvy na Vasi zadost. Jedna se napt. o zpracovavani udaji
pro piipravu smlouvy se zdjemcem o pronajem, o stravovani, pracovnépravni vztah apod.

o

Ochrana Zivotné dilezitych zajmu

Pokud by se stala nehoda, havarie nebo jina situace, u které mize byt ohroZzeno Vase zdravi
nebo jiny Zivotné dilezity zdjem, miZeme zpracovavat VaSe osobni udaje.

VznaSeni, uplatiiovani a obhajoba pravnich naroki

Zpracovani osobnich udaji v souladu s ¢eskou legislativou a dal§imi pozadavky také citlivych
osobnich udaji mize byt z naSeho pohledu nékdy nezbytné v souvislosti s uplatnénim nebo
obhajobou nasich pravnich narokd. Legislativa ndm to umoziuje, pokud je takové zpracovani
,nezbytné pro urceni, vykon nebo obhajobu pravnich narokd nebo pokud soudy jednaji v ramci
svych soudnich pravomoci®. K takové situaci miize dojit, napiiklad pokud budeme potiebovat
pravni poradenstvi v ramci soudniho fizeni nebo ndm legislativa bude ukladdat povinnost
uchovévat nebo poskytnout urcité informace v rdmci soudniho fizeni.



Jake Gidaje zpracovavame

Udaje o uchazecich o zaméstnani

Povazujeme za ptimétené, ze pokud se uchazite o zaméestnani nebo jste zvetejnili svilj profesni

zivotopis na pracovnim portalu nebo profesni kontaktni strance, nebude Vam vadit, kdyz
shromazdime a pouzijeme Vase osobni udaje k tomu, abychom Vam mohli nabidnout tu
nejlepsi pracovni ptilezitost podle Vasich pozadavki. Ptdme se jen na informace, které opravdu
potfebujeme, jako je:

jméno a piijmeni
vas vék

kontaktni tidaje
udaje o vzdélani
profesni praxe
nouzoveé kontakty

Zalezi na Vas, jaké osobni tidaje nam poskytnete pii osobnim setkdni nebo v zivotopisu. Tyto

osobni udaje zpracovavame v nasem opravnéném zajmu.

Udaje o zaméstnancich

Informace o Vas shromazd'ujeme hlavné z pravni povinnosti vyplivajici z pravnich ptedpisi

CR:

jméno a piijmeni

datum a misto narozeni (Pro evidencni listy dichodového pojisténi zasilanych na OSSZ)
vSechna diivéjsi pfijmeni (Pro evidenc¢ni listy diichodového pojisténi zasilanych na
0SSZ7)

rodné Cislo (Pro eviden¢ni listy diichodového pojisténi zasilanych na OSSZ)

misto trvalého pobytu (Pro evidenéni listy diichodového pojisténi zasilanych na OSSZ)
nazev a adresa cizozemského nositele pojisténi a cizozemské Cislo pojiSténi — byl-li
zamé&stnanec ucasten dichodového pojisténi v ciziné a zaméstnavatel je jeho prvnim
zaméstnavatelem po ukonceni diichodového pojisténi v cizin€é (Pro evidenéni listy
dichodového pojisténi zasilanych na OSSZ)

vzdélani a predchozi praxe (Pro spravny vypocet mzdy)

druh pobirané¢ho diichodu (Pro spravny vypocet mési¢nich zaloh na dan¢)

pocet déti —u zen (Pro zjisténi pfesného data naroku na odchod do starobniho diichodu)
zdravotni znevyhodnéni (Pro plnéni povinného podilu osob se zdravotnim postizenim
na celkovém poctu zaméstnanct)

udaje o zdravotnim stavu (Pro splnéni povinnosti dle zdkona ¢. 373/2011 Sb. o
specifickych zdravotnich sluzbach)

zdravotni pojistovna (Pro placeni zdravotniho pojisténi nebo v ptipad¢€ urazu)

statni obCanstvi (Za ucelem hlaseni zaméestnavani cizinci)



piijmeni a jméno manzela/ky, nazev a adresa zaméstnavatele (ProhlaSeni poplatnika
dan¢ z pfijmu — pokud zaméstnanec uplatiiuje danové zvyhodnéni a manzel/ka je
zameéstnan/a)

jméno, piijmeni a rodné Cislo ditéte (Prohlaseni poplatnika dané z pfijmu — pokud
zaméstnanec uplatiluje zvyhodnéni na vyzivované ditc)

vypis z rejstiiku tresti (Spravce udaji jej vyzaduje v ramci opravnéného zajmu ochrany
zdravi a zivota déti/zaki a majetku Spravce)

¢islo bankovniho uctu (V piipad¢ uzavieni dohody dle § 143 zékona ¢. 262/2006 Sb.
zékonik prace)

dalsi udaje pro splnéni pravni povinnosti dle zvlastnich zakoni

Udaje o uchazecich o vzdélani

Udaje, které zpracovavame o uchazedich, na zakladé zakona (dle § 34 nebo 36 zakona
¢. 561/2004 Sb. skolsky zakon), jsou:

jméno a pfijmeni

datum narozeni

adresu mista trvalého pobytu ditéte, v pfipadé cizince misto pobytu ditéte
dalsi, zejména kontaktni osobni udaje, které nam uleh¢i komunikaci s Vami

Udaje o détech/Zacich

O détech/zacich, ktefi navstévuji nasi Skolu, potfebujeme shromaZzd’ovat urcité informace,
abychom jim mohli poskytovat vychovu a vzdélavani dle Skolského zédkona. Dle § 28 zakona
¢. 561/2004 Sb., Skolsky zékon, o nich zpracovavame nasledujici udaje:

jméno a piijment

rodné ¢islo

datum narozeni (nebylo-li rodné ¢islo ditéti/zakovi ptidéleno)

statni obCanstvi

misto narozeni

misto trvalého pobytu

misto pobytu na uzemi Ceské republiky nebo misto pobytu v zahrani¢i (podle druhu
pobytu cizince)

udaje o ptfedchozim vzdélavani, véetné dosazeného stupné vzdeélani

datum zahajeni vzdelavani ve skole

udaje o pribéhu a vysledcich vzdélavani ve Skole, vyucovaci jazyk

udaje o znevyhodnéni ditéte/zdka uvedeném v § 16 Skolského zdkona, udaje o
mimofadném nadani, tdaje o podplrnych opatfenich poskytovanych ditéti/zakovi
Skolou v souladu s § 16 Skolského zdkona, a o zavérech vySetfeni uvedenych v
doporuceni Skolského poradenského zatizeni

udaje o zdravotni zptsobilosti ke vzdélavani a o zdravotnich obtizich, které by mohly
mit vliv na pribeh vzdélavani



datum ukonceni vzdélavani ve Skole
zdravotni pojistovnu (v pfipad¢ urazu)
dalsi udaje pro splnéni pravni povinnosti dle zvlastnich zakoni

Udaje o zakonnych zastupcich déti/zaka

Tyto tdaje o Vas zpracovavame z pravni povinnosti, kterou nam ukladd § 28 zakona
¢. 561/2004 Sb. skolsky zakon, pro zajisténi hladkého a bezpecného zajisténi pribeéhu plnéni
Skolni dochéazky, zejména pro lepsi informovanost.

jméno a piijmeni

misto trvalého pobytu nebo bydlisté, pokud neméa na tzemi Ceské republiky misto
trvalého pobytu

adresu pro doruc¢ovani pisemnosti

telefonické spojeni

adresa datové schranky, pokud byla zfizena

adresa elektronické posty, pokud byla poskytnuta

Udaje o stravnicich

V piipadé, Ze dité/zak nasi Skoly vyuZziva sluzeb Skolniho stravovani, jsme o nich povinni na
zéklade¢ § 28 zdkona ¢. 561/2004 Sb. skolsky zédkon, zpracovavat nasledujici informace:

jméno a piijment

rodné ¢islo

datum narozeni (nebylo-li rodné ¢islo ditéti/zakovi ptidéleno)

statni obCanstvi

misto trvalého pobytu

misto pobytu na izemi Ceské republiky nebo misto pobytu v zahraniéi, nepobyva-li
dit&/zak na uzemi Ceské republiky (podle druhu pobytu cizince)

datum zahdjeni a ukonceni Skolské sluzby nebo vzdélavani,

udaje o zdravotni zplisobilosti, poptipad¢ o zdravotnich obtizich, které by mohly mit
vliv na poskytovani S§kolské sluzby nebo vzdelavani

udaje o znevyhodnéni ditéte/zdka uvedeném v § 16, idaje o mimotfadném nadani, tdaje
o podpiirnych opattenich poskytovanych ditéti, zakovi nebo studentovi Skolskym
zatizenim v souladu s § 16, a o zavérech vySetieni uvedenych v doporuceni Skolského
poradenského zatizeni

oznaceni Skoly, v niZ se dit&/zak vzdélava

Pokud vyuzivéate sluzeb Skolniho stravovani a jste zaméstnanec nebo tfeti osoba, zpracovavame
o Vas osobni udaje potifebné pro uzavieni a splnéni smlouvy o stravovani.

V ptipad¢€ vyuzivani bankovniho uctu pro ucely plateb za stravovani budeme ¢islo Vaseho uctu
zpracovavat pouze na zaklad¢ Vaseho souhlasu.



Udaje o dodavatelich

Abychom zajistili hladky prabeh spoluprace, potfebujeme védét nékolik véci také o naSich
dodavatelich. Patii mezi n¢ kontaktni udaje dilezitych osob ve Vasi organizaci, se kterymi
budeme komunikovat. Jedna se o jména, telefonni Cisla a e-mailové adresy. Tyto udaje
zpracovavame v opravnéném zajmu. Potfebujeme také dalsi informace, jako je VaSe bankovni
spojeni, abychom Vam mohli posilat platby za sluzby, kter¢ ndm poskytujete (pokud jsou
soucasti smlouvy, kterou jsme spolu uzavteli). Takové informace pak zpracovavame, protoze
jsou nezbytné pro splnéni smlouvy.

DalSi osoby, které miZe Spravce kontaktovat

Pokud Vis uchaze¢ o zaméstnani uvede jako osobu potvrzujici reference, pouzijeme Vase
osobni udaje k tomu, abychom Vas kontaktovali praveé za ti¢elem potvrzeni referenci. Jedna se
o soucast nasich postuptl zajisténi kvality, které jako organizace povazujeme za nezbytné a jako
nas opravnény zajem pii zaméestnavani pracovniki.

Pokud Vias zaméstnanec nebo dit&/zdk oznai za nouzovy kontakt a poskytne nam VasSe
kontaktni udaje, budeme Vas kontaktovat v pfipadé urazu nebo nehody. Jisté se shodneme, Ze
jde o klicovy prvek, ktery v plném rozsahu odpovida naSim opravnénym z&jmam.

Pokud Vas zakonny zastupce ditéte zmocnil k vyzvedavani ditéte/zéka ze Skoly, zpracovavame
o Vés osobni udaje v rozsahu:

e jméno a piijment

e datum narozeni

e misto trvalého pobytu

Tyto osobni udaje vyuzivame pro provéteni totoznosti vyzvedavajici osoby a zpracovavame je
v opravnéném zajmu ditéte a jeho zdkonného zastupce.

Osoby kontaktujici Spravce

Pokud s Vami komunikujeme prostiednictvim poStovni piepravy, pokud jste nas kontaktovali
s zadosti o poskytnuti informace nebo se stiznosti, zpracovavame o Vas osobni udaje potiebné
pro vzajemnou komunikaci v souladu s platnou legislativou.

Komu poskytujeme osobni udaje?

Dle okolnosti a v souladu s platnou legislativou a dal§imi pozadavky mlzeme Vase osobni
udaje riznymi zplsoby a z riznych divodi poskytnout nésledujicim kategoriim osob:



e Danovym, auditnim a jinym organiim, pokud jsme ptfesvédCeni, ze nas k poskytnuti
tdchto Gidajii zavazuji platné zakony (napf. na zakladé Zadosti finanéniho Gfadu, CSSZ,
Policie CR, OSPOD, Inspektorat priace nebo v souvislosti s planovanym soudnim
fizenim apod.).

e Tfetim stranam, které jako externi poskytovatelé sluzeb plni nékteré z naSich funkci
(vCetné externich konzultantl, obchodnich partneri a odbornych poradct jako jsou
pravnici, ucetni, pracovnici technické podpory a IT poradci).

e Ttretim stranam, které nadm poskytuji IT sluzby nebo zajistuji uchovavani naSich
dokumentli a s nimiz mame uzavienou pfisluSnou smlouvu o zpracovani udaji nebo
podobnou dohodu.

e Tietim stranam jako jsou MSMT a CSI, kterym piedavame osobni udaje na zakladé
pravni povinnosti uvedené zejména v §28 odst. 5 a §174 zdkona ¢. 561/2004 Sb.,
Skolsky zakon.

e Tietim strandm jako je NPI CR a dalsi organizacim zajidt'ujici DVPP, které zpracovavaji
osobni udaje pedagogl dle § 29 zdkona ¢. 563/2004 Sb., zakona o pedagogickych
pracovnicich nebo i a dal$im organizacim zajist'ujici prohlubovéni kvalifikace dle §230
zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace.

e Tietim stranam jako je ptisluSna hygienicka stanice, kterd zpracovava pozadované tidaje
z ditvodu vetejného z4jmu v oblasti vetejného zdravi.

e Tietim strandm, které v ramci naSich aktivit zajiSt'uji stravovaci a ubytovaci sluzby,
piepravu, pojisténi akci a jejich t€astnikl.

e Poskytovatelim vefejné podpory v souvislosti s dotacnimi programy, soutéZemi a
dal§imi vzdélavacimi akcemi vyhlaenymi MSMT nebo jinym Spravcem tdaji

e Ostatnim tfetim osobam, kterym osobni udaje poskytujeme za ucelem splnéni
smluvnich povinnosti

Jak chranime osobni udaje?

Na ochrané VaSich udajli nam zalezi. Zavazali jsme se proto pfijmout veSkera pfimcfena
a vhodna opatfeni k ochrané osobnich udajt, které spravujeme, pted zneuZitim, ztratou nebo
neopravnénym piistupem. Tuto ochranu zajiStujeme pomoci fady vhodnych technickych
a organizacnich feSeni. Tato opatieni, jejichZz prostfednictvim je mozné vypotadat se
s pfipadnym ohrozenim bezpec€nosti udajii, jsou obsaZena jak ve smeérnici o zpracovani
osobnich udajl, tak v zdznamech o ¢innostech zpracovani osobnich udaji. Tyto dokumenty
jsou vSak nevetejné praveé z divodu zvySeni ochrany a zabezpeceni osobnich udaju.

Jak dlouho uchovavame osobni tdaje?

Osobni udaje uchovavame jako soucast dokumenti v souladu s platnou legislativou. Zejména
se zakonem €. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé a o zmén¢ né€kterych zakont a se
spisovym a archiva¢nim fadem Skoly.



Jak ziskate ptistup k osobnim udajim, které jste ndm poskytli,
jak je mizZete zménit, jak mizete odvolat sviyj souhlas s jejich
pouzitim a jaka mate prava?

Jednim z hlavnich cild GDPR je ochrana a vyjasnéni prav oband ve smyslu ochrany osobnich
dat. Znamena to, ze s Vasimi udaji souvisi urcitd prava i potom, co ndm je poskytnete. Podrobny
popis téchto prav je uveden nize.

K osobnim udajim, které jste ndm uz poskytli, se vazi rizna prava. Veskeré VaSe Zadosti
vyfidime bez zbyte¢ného odkladu a za vSech okolnosti v souladu s platnymi zakony. Vezméte
prosim na védomi, ze komunikaci s Vami zaznamenavame, abychom zajistili hladké feseni
veskerych problémt, na které poukazete.

Pravo na vznaseni namitek

Pokud Vase udaje pouzivame, protoZe to povaZzujeme za nezbytné k zajiSténi vetejného zajmu
nebo nasich opravnénych z4jml a Vy s timto pouzitim Gdaji nesouhlasite, mate pravo vznést
proti nému namitku. Na Va§ pozadavek odpovime do 30 dnl (v urcitych pitipadech jsme
opravnéni toto obdobi prodlouzit a toto prodlouzeni Vam bude vzdy zdivodnéno).

Pravo na odvolani souhlasu s pouzitim osobnich udaji

Sviij souhlas se zpracovanim osobnich tdaju pfi uréitych ¢innostech, pro urcité ucely mizete
kdykoli odvolat a my ukon¢ime konkrétni ¢innost, s jejimZ provadénim jste pfedtim souhlasili.
Vyjimkou jsou ptipady, kdy se budeme domnivat, ze pro dalsi zpracovani Vasich tidaji za
danym ucelem existuje alternativni divod (napt. kdyZ se z dobrovolného udaje stane zménou
zakona udaj povinny), coZ je okolnost, o které Vas budeme informovat.

Odvolanim souhlasu neni dotéena zakonnost zpracovani vychazejiciho ze souhlasu, ktery byl
dan pted jeho odvolanim.

Pozadavky na pristup k osobnim udajum

Mate samoziejmé pravo pozadat nas kdykoli o informace o tom, jaké udaje o Vas uchovavame.
Zaroven po nas miZete poZadovat, abychom Vase udaje upravili, aktualizovali nebo vymazali.
Vasi zadosti mizeme vyhovét, pripadné Vas pozadat o ovéfeni totoznosti a poskytnuti dalSich
informaci o Vasem poZadavku a v souladu se zdkonem tento Va§ pozadavek zamitnout,
k cemuz vam vzdy poskytneme piislusné zdivodnéni. Ptipadny ptistup k udajim, které o Vas
uchovavame, nebude zpoplatnény, pokud nebude ,,zjevné bezdiivodny nebo neopravnény*.
Pozadavky na poskytnuti dalsich kopii takovych udajti z nasi strany mohou podléhat povinnosti



uhradit pfiméfeny administrativni poplatek. V souladu s platnym pravem mtizeme v podobnych
ptipadech Vasi zadost i zamitnout. Pokud k tomu dojde, vzdy vam sdélime nase divody.

Pravo na vymaz

Za urcitych okolnosti mate pravo pozadovat vymaz svych osobnich udaji. Pro dané udaje musi
platit nékteré z nasledujicich kritérii:

e udaje jiz nejsou potiebné k ucelu, za kterym byly piivodné ziskany a/nebo zpracovany,

e svij diive udéleny souhlas se zpracovanim udaji z nasi strany jste nasledné odvolali a
neexistuje zadny platny diivod k jejich dal§imu zpracovani,

e udaje byly zpracovany v rozporu s platnym pravem (napf. zplisobem, ktery neni v
souladu s GDPR),

e udaje je nutné vymazat, abychom jako jejich spravce splnili své zdkonné povinnosti,
nebo

e udaje zpracovavame, protoze jsme piesvédceni, ze tim sledujeme své opravnéné zajmy,
vy VU¢i jejich zpracovani vznesete namitku a my nemiizeme prokdzat, Ze existuji
legitimni ptevazujici divody k jejich dal§imu zpracovani.

Pokud vyhovime platné zaddosti o vymaz udaji, pfijmeme piimétena a proveditelnd opatieni k
vymazani ptislusnych udajh.

Pravo na prenositelnost udaju

Pokud Vase udaje zpracovavame na zéklad€ udéleného souhlasu nebo pro splnéni smlouvy,
jejiz jste smluvni stranou, a udaje jste ndm poskytli ve strojové Citelném formatu, mate pravo
pozadat o ptenos Vasich osobnich udaji k jinému spravci daji. V takovém piipad¢ Vase udaje
rovnou pievedeme nebo Vam poskytneme jejich kopii ve strojové Citelném formatu, pokud to
bude technicky proveditelné.

Pravo na omezeni zpracovani

Za urcitych okolnosti mate pravo pozadovat, abychom zpracovani VaSich osobnich udaji
omezili. V takovych pfipadech miiZzeme VaSe udaje nadale pouze uchovavat a nesmime
provadeét jejich dalsi zpracovani, pokud nevyjadiite sviij souhlas nebo z davodu ur¢eni, vykonu
nebo obhajoby pravnich narokt, z divodu ochrany prav jiné fyzické nebo pravnické osoby nebo
z divodu dilezitého vetejného zajmu. Mezi okolnosti, za kterych jste opravnéni pozadovat
omezené zpracovani Vasich osobnich udaju, patii:

e Piipady, kdy rozporujete piesnost VaSich osobnich udaji, které zpracovavame. Plati-li
tato okolnost, omezime zpracovani Vasich osobnich udaji do doby, nez ovéfime jejich
piesnost



e Piipady, kdy vznesete namitku vici nasemu zpracovani vaSich osobnich udaji za
ucelem prosazeni naSich opravnénych zajmi. Plati-li tato okolnost, mizete pozadovat
omezené zpracovani udaji do doby, nez ovétime, jaké jsou nase divody k jejich
zpracovani

e Pokud bude naSe zpracovani Vasich tdaji protipravni a Vy pozadate o omezené
zpracovani namisto vymazu

e Pokud jiz nebudeme potiebovat zpracovavat Vase osobni udaje, ale na Vasi strané
vznikne potieba pouzit tyto udaje k vzneseni, uplatnéni a obhajob¢ pravniho naroku.

Pokud jsme za uvedenych okolnosti VasSe tdaje poskytli tietim stranam, budeme tyto strany
informovat o Vasem pozadavku na omezené zpracovani. Vyjimku ptedstavuji ptipady, kdy by
to bylo nemozné nebo by za timto ucelem bylo nutné vynalozit neptfimérené usili. O kazdém
odvolani omezeného zpracovani vasich osobnich udaji Vas samoziejmé budeme informovat.

Pravo na opravu

Mate také pravo pozadovat opravu veskerych nepiesnych nebo netiplnych osobnich tidajt, které
o Vas uchovdvame. Pokud jsme za takovych okolnosti Vase idaje poskytli tfetim stranam,
budeme tyto strany informovat o Vasem pozadavku na provedeni oprav. Vyjimku pfedstavuji
ptipady, kdy by to bylo nemozné nebo by za timto ic¢elem bylo nutné vynalozit nepfimerené
usili. Dle potfeby Vam také sdélime, kterym tfetim strandm jsme nepiesné nebo netuplné osobni
udaje poskytli. Budeme-li se domnivat, Ze vyhovéni Vasi Zadosti neni z nasi strany zadouci,
sdélime Vam divody takového rozhodnuti.

Pravo podat stiznost k dozorovému uradu

Dale mate pravo podat stiznost k mistnimu dozorovému ufadu, jehoz kontaktni udaje jsou
uvedeny nize:

Jak muZete kontaktovat mistni dozorovy tiad

Utad pro ochranu osobnich udaji

Telefon: (+420) 234 665 111

Email: posta@uoou.cz

Postovni adresa: Utad pro ochranu osobnich udaji, Pplk. Sochora 27, Praha 7, 170 00
Fax: (+420) 234 665 444



